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 „BE PART OF THE SUCCESS!!“
Willkommen in der BIBUS Familie

Standort 

Unser Angebot

Ihre Aufgaben Ihr Profi l

AUSBILDUNG 2023
Kaufleute für Büromanagement

Freuen Sie sich auf eine 
abwechslungsreiche Ausbildung und 
werden Sie zum echten Allrounder in 
kaufmännischen Themen wieOrganisation, 
Vertrieb, Warengeschäft, Personal. 

Sie lernen verschiedene Bereiche und 
Abteilungen kennen, sind mittendrin im 
Geschehen und mit vollem Einsatz dabei.  

Mit der Mittleren Reife oder der 
Fachhochschulreife und guten Noten in 
Mathe, Deutsch und Englisch können Sie bei 
uns starten. 
 
Es macht Ihnen Spaß, am PC zu arbeiten, 
Dinge zu organisieren und dabei den 
Überblick zu behalten. 
 
Sie sind kommunikationsstark, mündlich und 
schriftlich. 
 
Gute Englischkenntnisse, Zahlenverständnis 
und Zuverlässigkeit sind uns wichtig. 
 
Sie bringen bereits erste Erfahrung mit den 
Office-Anwendungen mit. 
 
Im Kontakt mit Kollegen und Kunden sind Sie 
freundlich, aufmerksam und serviceorientiert.

· Volle Unterstützung während der 
Ausbildung sowie gute Übernahmechancen 
nach erfolgreichem Abschluss

· Eine attraktive, leistungsgerechte 
Ausbildungsvergütung mit 13 Gehältern und 
modernen Kommunikationsmedien.

· Eine 38,5 Std./Woche und 30 Tage Urlaub 
in einem Unternehmen mit erfolgreicher 
internationaler Ausrichtung.

Essen


